Mitarbeiter:in Auftragsvorbereitung in Vollzeit (m|w|d)

Uber Schuka:

Die Firma Schuka in lllertissen ist ein innovatives Dienstleistungsunternehmen in der Immobilienbranche. Unsere Werte
sind Kompetenz, Qualitét und Zufriedenheit. Wir sind Ihr Ansprechpartner bei der Beratung und Montage von
Messtechnik, sowie Ablesung der Gerate und die anschlieRende Erstellung der Heiz- und Betriebskostenabrechnung.
Durch die Analyse von Trinkwasser und den Einbau von Rauchwarnmeldern erganzen wir unser Angebotsspektrum. Als
Dienstleister steht die Kundenzufriedenheit fiir uns an erster Stelle, daher pflegen wir den engen Kontakt mit unseren
Kunden.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir an unserem Standort lllertissen zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine/n
Mitarbeiter/in in der Arbeitsvorbereitung (m/w/d) in Vollzeit (38,5h).

lhr Profil:

* Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

* Mehrjahrige Berufserfahrung und Technikaffinitat von Vorteil
* Ausgepragtes Zeitmanagement

* Serviceorientierte und kommunikative Personlichkeit

* Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

* Selbststandige, strukturierte und teamorientierte Arbeitsweise
¢ Sicherer Umgang mit den MS-Office-Programmen

Ihre Aufgaben:

Pflege und Erstellung von Stammdaten, Stiicklisten und Arbeitsplénen
Materialdisposition, Termin- und Kapazitatsplanung

Uberwachung laufender Auftrage und Projekte

Auswertung und Kontrolle der Montageberichte

Optimierung von Prozessen

Ansprechpartner flir unsere Monteure

Schuka bietet...

eine unbefristete, interessante und verantwortungsvolle Aufgabe in einem vielseitigen Arbeitsumfeld. Darliber hinaus
bieten wir u.a.

* Leistungsgerechte Verdienstmoglichkeit mit 13. Monatsgehalt
* Vielfaltige Méglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung

* 30 Tage Urlaub — Keine Betriebsferien

* Einen attraktiven Firmenstandort mit kostenlosen Parkplatzen
* Ein familiares Arbeitsklima mit flachen Hierarchien

* Familienfreundliche Unterstlitzung bei der Work-Life-Balance

Sie sind interessiert? Senden Sie uns |hre aussagekraftige Bewerbung mit Lebenslauf und aktuellstem Arbeitszeugnis
unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Firma Schuka (Inh. Andreas Kast)

S I I l l Km 89257 |llertissen E-Mail: personal@schuka.com

Heizkostenabrechnung ¢
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